
Thứ ngày Nội dung công việc
Lãnh đạo chủ trì/ 

tham dự
Đơn vị chuẩn bị

Cơ quan chủ 

trì
Địa điểm

Chủ nhật 

ngày 01

Thứ 2 ngày 

02

Thứ 3 ngày 

03

Sáng: Chào cờ đầu tháng 
Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã

Văn phòng Đảng 

ủy
Đảng ủy

Phòng họp gác 

II UBND xã
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ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

XÃ CẨM HÀ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Cẩm Hà, ngày   04 tháng  9 năm 2024

II. DỰ KIẾN CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC

DỰ KIẾN CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2024
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I. MỘT SỐ NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM

   - Về sản xuất nông nghiệp: Tiếp tục chỉ đạo tổ chức thu hoạch vụ Hè Thu kịp tiến độ tránh mưa bão. Tổ 

chức xây dựng Đề án sản xuất vụ Đông 2024. Tổ chức điều tra tổng đàn chăn nuôi đảm bảo phục vụ cho 

công tác tiêm phòng cho gia súc, gia cầm đợt 2 năm 2024

- Tiếp tục thực hiện Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới, giảm nghèo bền vững, xây 

dựng mô hình sinh kế. Tiếp tục duy trì phong trào toàn dân xây dựng nông thôn mới, làm đường giao thông, 

kênh mương nội đồng như đã đăng ký. Xây dựng kế hoạch làm đường bê tông xi măng, kênh mương nội 

đồng theo cơ chế hỗ trợ xin măng năm 2025. Đẩy nhanh tiến độ xây dựng Đài tưởng niệm Liệt sỹ,  xây 

dựng Đường trực chính nối đoạn ĐH132 đến thôn Đông Tây Xuân. Tăng cường thực hiện nhiệm vụ cải 

cách hành chính, tại cơ quan đặc biệt là tuyên truyền cho người dân thực hiện hiện dịch vụ công qua tài 

khoản VNeID, công khai đăng nhập trên trang thông tin điện tử xã, đẩy mạnh cài đặt chữ ký số cộng đồng, 

phối hợp Công an huyện tổ chức chụp căn cước Công dân cho người dân

- Chỉ đạo đẩy mạnh các phong trào thi đua yêu nước, tổ chức khai giảng năm học mới 2024-2025, Tết 

Trung Thu 15/8 và các sự kiện trọng đại của quê hương, đất nước,…

- Tăng cường công tác quản lí nhà nước trên các lĩnh vực, đảm bảo an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội, 

tăng cường công tác đảm bảo an toàn giao thông, công tác phòng cháy, chữa cháy trên địa bàn; chỉ đạo giải 

quyết kịp thời khiếu nại, tố cáo của công dân; chăm lo đời sống nhân dân, thực hiện tốt các chính sách an 

sinh xã hội. Chỉ đạo Đại hội thôn Thành Xuân sau sáp nhập. Chỉ đạo cán bộ, công chức, cán bộ thôn xóm 

và toàn thể nhân dân có phương án phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn khi mùa mưa bão đến.

Thứ 4 ngày 

04
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Chiều: họp thường kỳ tháng 8 

mở rộng

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Văn phòng - 

Thống kê
UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Sáng: Dự lễ khai giảng năm 

học 2024-2025

Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã

Văn phòng - 

Thống kê
UBND xã Tại các thôn

Chiều: Hội nghị tổ chức sơ kết 

giải bóng đá nam năm 2024

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB xã
Văn hóa - xã hội UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Sáng: Họp Ban Thường vụ với 

ban cán sự thôn Thành Xuân 

và Xuân Hạ

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Văn phòng Đảng 

ủy
Đảng ủy

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Họp Ban Chấp hành 

Đảng ủy 

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Văn phòng Đảng 

ủy
Đảng ủy

Phòng họp gác 

II UBND xã

Sáng: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng:  Giao ban đầu tuần
Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã

Văn phòng Đảng 

ủy
Đảng ủy

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Họp triển khai xây 

dựng Đề án sản xuất vụ Đông 

2024

Đc Chủ tịch UBND 

xã, Phó Chỉ tịch 

UBND xã

Khuyến nông UBND xã
Phòng họp gác 

II UBND xã

Sáng: Tiếp Công dân định kỳ
Đc Chủ tịch UBND 

xã

Tư pháp - Hộ 

tịch
UBND xã

Phòng Tiếp 

công dân

Chiều: Tiếp Công dân định kỳ
Đc Chủ tịch UBND 

xã

Tư pháp - Hộ 

tịch
UBND xã

Phòng Tiếp 

công dân

Sáng: Chỉ đạo làm phương án 

vụ Hè Thu 2024

Đc Chủ tịch UBND 

xã, Phó Chỉ tịch 

UBND xã

Kế toán - Ngân 

sách
UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Gặp mặt học sinh đậu 

Đại học tại các trường

Đc Chủ tịch UBND 

xã, Phó Chỉ tịch 

UBND xã

Văn hóa - xã hội UBND xã
Phòng họp gác 

II UBND xã

Sáng: Chỉ đạo làm phương án 

vụ Hè Thu 2024

Đc Chủ tịch UBND 

xã, Phó Chỉ tịch 

UBND xã

Kế toán - Ngân 

sách
UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Chỉ đạo làm phương án 

vụ Hè Thu 2025

Đc Chủ tịch UBND 

xã, Phó Chỉ tịch 

UBND xã

Kế toán - Ngân 

sách
UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Thứ 5 ngày 

12

Chủ nhật 

ngày 08

Thứ 4 ngày 

11

Thứ 3 ngày 

10

Thứ 2 ngày 

09

Thứ 4 ngày 

04

Thứ 6 ngày 

06

Thứ 5 ngày 

05

Thứ 7 ngày 

07



Sáng: Chỉ đạo làm phương án 

vụ Hè Thu 2026

Đc Chủ tịch UBND 

xã, Phó Chỉ tịch 

UBND xã

Kế toán - Ngân 

sách
UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Ra mắt mô hình "Tổ 

chức tiệc cưới, lễ tang văn 

minh, lành mạnh"

Đc Chủ tịch UBND 

xã, Phó Chỉ tịch 

UBND xã

Văn hóa - xã hội UBND xã
Phòng họp gác 

II UBND xã

Sáng: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng:  Giao ban đầu tuần
Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã

Văn phòng Đảng 

ủy
Đảng ủy

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng:  Tặng quà Tết Trung 

Thu 15/8

Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã
Văn hóa - xã hội UBND xã Tại các thôn

Chiều:  Tặng quà Tết Trung 

Thu 15/8

Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã
Văn hóa - xã hội UBND xã Tại các thôn

Sáng: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chiều: Họp Hội đồng tư vấn 

đất đai

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Địa chính 

TNMT
UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Sáng: Tổ chức tiêm phòng đợt 

2

Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã
Thú y UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Tổ chức tiêm phòng đợt 

2

Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã
Thú y UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Sáng: Tiếp Công dân định kỳ Đ/c CT UBND 
Tư pháp - Hộ 

tịch
UBND xã

Phòng tiếp công 

dân

Chiều: Tiếp Công dân định kỳ Đ/c CT UBND 
Tư pháp - Hộ 

tịch
UBND xã

Phòng tiếp công 

dân

Sáng: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chủ nhật 

ngày 22

Thứ 2 ngày 

16

Thứ 4 ngày 

18

Thứ 7 ngày 

14

Thứ 5 ngày 

19

Chủ nhật 

ngày 15

Thứ 3 ngày 

17

Thứ 7 ngày 

21

Thứ 6 ngày 

20

Thứ 6 ngày 

13



Sáng:  Giao ban đầu tuần
Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã

Văn phòng Đảng 

ủy
Đảng ủy

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Kiểm tra thi công 

đường nội đồng thôn Đông Tây 

Xuân

Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã

Địa chính 

TNMT
UBND xã Công trình

Sáng: Tổ chức tuyên truyền 

Luật Hộ tịch xã

Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã

Tư pháp - Hộ 

tịch
UBND xã Các thôn

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng: Họp rà soát tuyển quân 

năm 2024 

Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã
Quân sự UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng: Họp sơ kết công tác cải 

cách hành chính quý 3

Đ/c CT UBND và 

PCT UBND xã
Công chức UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Tổ chức đấu giá vùng 

đất đã được quy hoạch

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UBND xã

Địa chính 

TNMT
UBND xã

Hội trường 

UBND xã

Sáng: Họp Thường trực UBND 

xã mở rộng

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UBND xã

Văn phòng - 

Thống kê
UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Phiên họp Thường kỳ 

tháng 9, triển khai nhiệm vụ 

tháng 10

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban nghành, 

đoàn thể
UBND xã

Phòng họp gác 

II UBND xã

Sáng: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UB

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UBND xã

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Chiều: Kiểm tra chỉ đạo cơ sở
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UBND xã

Các ban 

nghành,đoàn thể
UBND xã Cơ sở

Sáng: Giao Ban đầu tuần
Đ.c Chủ tịch và 

PCT UBND xã

Các ban 

nghành,đoàn thể
Đảng ủy

Phòng họp gác 

II UBND xã

Chiều: Dự họp bầu Ban cán sự 

lâm thời thôn Thành Xuân sau 

sáp nhập

Đ.c Chủ tịch và 

PCT UBND xã

Thôn Thành 

Xuân
UBND xã

Nhà văn hóa 

Thành Xuân

Lưu: VT.

Thứ 7 ngày 

28

Thứ 5 ngày 

26

Thứ 4 ngày 

25

Thứ 3 ngày 

24

Thứ 6 ngày 

27

Thứ 2 ngày 

23

Các ban ngành;

Chủ nhật 

ngày 29

Nơi nhận: ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ

TT Đảng ủy, TT HĐND

CT, PCT UBND xã

Thứ 2 ngày 

30

CT UBMTTQ xã
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